Cienijamie sistemas Tildes Jumis lietotaji!

Mainoties likumdoSanai, mainas art Tildes Jumis. Jau vairdak neka gadu stradajam pie pavisam jauna
risinajuma, lai atvieglotu masu klientu, Tpasi gramatvezu, ikdienas darbu un piedavatu arvien jaunas iesp€jas
Saja programma. Jaunaja izlaiduma sanemsit darbinieku uzskaites un algu aprékina risinajumu
Tildes Jumis Personals.

Tildes Jumis Personals — bitiskakas iesp€éjas:

e Darbinieku uzskaite
e Darba laika tabeles
e Algu un avansu aprekins
e Uzkrato atvalindjumu kalendaro dienu aprékins
e Likumdosanas atskaites: Zinas par darba némeéjiem
e Maksajumu uzdevumu izveide un eksportésana uz banku
Lidz gada beigam planojam ieviest vél ari citas iesp€jas, biitiskakas no tam:
e 2018. gada likumdosSanas izmainas
e Izmaksu saraksti
e (Citas nepiecieSamas likumdosanas atskaites

81 ir pati pirma risinajuma Tildes Jumis Personals versija, ko nododam klientiem, tapéc loti novértésim

jusu atsauksmes. Liels paldies visiem klientiem un partneriem, kuri jau ir iesaistijusies 31 risinajuma tapsana!

Vérsam uzmanibu, ka pirma versija ir paredzéta izméginasanai, taja nav ieklautas jaunakas likumdosanas
izmainas, kas bls spéka ar 01.01.2018, ka ari nav visu nepiecieSamos darbaspéka atskaiSu. Nakamaja versija
esam ieplanojusi ieklaut jaunos algas nodok|u aprékinus, izmaksu sarakstu apstradi, iztriksto$as atskaites un
citu vértigu funkcionalitati.

Risinajums Tildes Jumis Personals tiks attistits, un katra nakama versija dos Jums értaku un plasaku
funkcionalitati.

Datus, kurus ieimportésiet, lai iepazitos ar darba vidi Personal3, visus veiktos aprékinus, JUs varésiet izdzést
un datus vélreiz importét, Soreiz, lai pilnvértigi stradatu Personalvadiba — veidotu darbinieku kartites, tabeles
un aprékinus.

Ludzu, esiet pacietigi instal€jot jaunako Tildes Jumis versiju. Jaunais risinajums ir apjomigs, tapéc izlaiduma
instaléSana var aiznemt vairak laika, neka parasti.

Atgadinam, ka pagajusaja nedéla Jumis PRO klientiem izsGtijam informaciju, ka Ilidz ar 2017 Novembra
izlaidumu tiks ieviests jauns piesléguma un autorizacijas veidu — Vienotais pieslégums. Jaunais vienotais
pieslégums nodrosinas uzlabotu darba atrumu, daudz értaku autorizaciju un nodrosinas pilnvértigu lietotaju

parvaldibas funkcionalitati jau mansjumis.lv konta.
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TILDES JUMIS PERSONALS
Pieslegsanas
Pieslégsanas Personalam ir integréta Tildes Jumja Sakumprogramma.

Lai pieslégtos, nepiecieSams noradit, ka tiek stradats ar Tildes Jumi — lokali (dati glabajas sava datora vai

uznémuma serveri) vai Makon (Tildes Jumis Pro versija).

[~] Tildes Jumis

N4 2

Mani pieslégumi

* A (= A * F o - st

{ : { ¥ | pievienot Dzast
2017_Rudens | Miu_Mizu | DARBINIKI  2017_Apris 2017 PVN PL PVN Budzets

jaunu  pieslégumu
Tildes Jumis
Pro
Lokalais
pieslégums

Piesiggums (Milzu_Milzu Saites uz aktualitatém

Lietotajvards

Drizuma — Tildes Jumis Personals

Parole

»

Lieliska iesp&ja papildinat zinaanas par Tildes Jumi ES lidzfinansétos
kursos

Serveris D GramatveZu p&cpusdiena 2017. gada 22. novembri
Datu baze [Milzu_Milzu []
U] Gricuatrain wm ate Ka pagarma'g abt_)nementu
: e-veikala?
QB Tildes Jumis Personals
qf Uzpémuma vadiba
Par programmu Talrunis: 67 605 757 E-pasts: jumis@tilde.lv Lietotaja rokasgramata www.tilde.lv

]

Lokalais pieslegums

Lokalais
ieslégums = - . Ca I . Ce s -
ot — noradiet datu bazi, kurai gribat pieslégties, lietotajvardu un paroli, serveri — tiesi tapat, ka

tas notiek, pieslédzoties Tildes Jumim. Péc nepiecieSamo parametru noradiSanas, janospiez poga

4!5 Tildes Jumis Personals

@ Informacija par datu importu, ka ari Personala struktiiru lasama talak apraksta, sakot ar
“Darbinieku kartiSu, tabelu un algas un avansu sarakstu imports”

Makonrisinajums - Tildes Jumis Pro

Tildes Jumis
Pro S - - . . P . -
— lai pieslegtos makonrisinajumam, jaizvélas “Tildes Jumis Pro”, péc tam atvértaja loga,

jaizvelas pieslégties “Tildes Jumis Personals”

Tildes Jumis
Pro
e Lokalais
u m I s PRO pieslégums
Gramatvediba un uzskaite

I Tildes Jumis Personals I

Péc pogas nospiesanas tiks atvérts Jumis PRO pieslégsanas logs, kura janorada lietotajvards un parole.

@ Informacija par datu importu, ka ari Personala struktiiru lasama talak apraksta, sakot ar
“Darbinieku kartiSu, tabelu un algas un avansu sarakstu imports”
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DARBINIEKU KARTISU, TABELU UN ALGU UN AVANSU SARAKSTU IMPORTS

Sakumlogs

Atverot risinajumu Tildes Jumis Personals, taja vél nav darbinieku datu, un tie ir jaieimporte.

Sakumlogs sastav no navigacijas panela (kreisaja pusé melna krasa — izvérSams un savérsams) un darba
lapas (formas). Sads izkartojums tiek saglabats, darbojoties jebkura no sadalam.

Sakumloga darba lapa ieklauti Tsceli uz galvenajam sadalam, kas jaaizpilda, lai veiksmigi varétu stradat ar
Personalu. Katra no soliem ir 1ss aprakstosais teksts, kas arT sastav no Tsceliem, uz kuriem uzklikskinot, tiks

automatiski atvérts nepiecieSamais informacijas ievades logs.

= BALTAIS MAKONIS, SIA

M BALTAIS MAKONL. ¥ Datu ielade no Tildes Jumja

Pames darbinieku un algu informaciju no Tildes Jumja

= uzsaktdarbu

@ Parskats
Veido uznémuma struktdru

@ Laika uzskaite levadi uznémuma struktrvienibas
un pievieno tam apaks struktirvieribu un amatus.

B9 Algas

& Darbinicki Veido darbinieku kartinas
Pievieno darbiniekus un ievadi personas informaciju

Izvélies un piesaisti jau iepricks izveidotos amatus, fiksé darba laika un apmaksas nosacjumus
& Uzpémums

£ lestatiumi

Veic darba laika uzskaiti

Izmanto sistémas kalendaru vai veido specializétos darba laika kalendarus.
Veido darba laika tabeles. Pievieno notikumus un maini tos.

Aprékini un izmaksa algas
Veido avansu sarakstu un algu sarakstu
Sagatavo maksajuma uzdevumus un veic parskaitijumus.

Defing iestatijumus
Uzpémuma informacija, algas, NM un atvieglojumi, VSAOI,
banku saraksts, prombiitne un vid&j izpe|na — ievadi kopigo un nemainigo informaciju vienu reizi un taupi laiku!

Importésana

Datu ielade no Tildes Jumja
Parnes darbinieku un algu informaciju no Tildes Jumja

1.soli —“Datu ielade no Tildes Jumja” jauzklikskina uz pogas “Parnes..”, lai atvértu papildinformacijas logu, kura
noteikti noradiet datumu, no kura sakot ieimportét darbinieku algu un avansu sarakstus, ka ari saistitas
tabeles. Ja datums netiks noradits, tiks ieimportéti visi Tildes Jumja datu bazeé esoSie saraksti un tabeles un tad
importésanas laiks var parsniegt vairakas stundas. leteicams importét tik ménesu algu sarakstus, lai varétu

veikt vidéjas izpelnas apréekinus (vismaz seSu ménesu sarakstus)

Imports

leteicams noradit datumu, no kura veikt tabelu un algu sarakstu importu
Datuma nenoradiSanas gadijumé tiks importti visi darbinieki, tabeles un algu
saraksti, ka arf visi atbrivotie darbinieki.

No kura datuma importét:

01.01.2016 |

Importét | Aizver
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Péc datu ieimportésanas var uzsakt darbu, bet pirms tam ieteicams parbaudit iestatijumus

BALTAIS MAKONL...
= Uzsakt darbu
#B Parskats

Laika uzskaite

Algas

Darbinieki

Uznemums

Strukttrvienibas

Amati

lestatijumi

Amati

Uznémums —> Amati ir saraksts, kura tiks ieimportéti visi darbinieku kartités ierakstitie amati, kopa ar
noradito profesiju klasifikatoru. Ja vairakiem darbiniekiem ir viens amats, bet noradit dazadi profesiju

klasifikatora kodi vai noraditie kodi jaunakaja klasifikatora versija nav ieklauti, saraksta bis vairaki ieraksti ar

vai bez klasifikatora koda

Amati

QA Amats ‘ Mo =

Amats 1

Amats 1

Amats 1

Lai amatam noraditu profesiju klasifikatora kodu, jauzklikskina uz amata nosaukuma un tiks atvérts

modalais logs, kura profesijas klasifikatora lauka var meklét kodu gan péc nosaukuma, gan koda numura

Amats

Amata nosaukums
Kavéjs

Profesija

612005 | Dzivnieku [BREIS

751109 Lopu[EEIS

0.00 0.00

Piezimes

Kods

ey )
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Amatu saraksta ir dazadi papildu lauki, pieméram, vélamais/neiecieSsamais darbinieku skaits, algas

amplitiida. Sie lauki noderés veidojot darbinieku vakances un planojot izmaksas.

Amatu saraksts Gabaldarbu saraksts
Amati
Amata nosaukums Profesija Skaits Algas amplitida Piez
ods dosaukums NO Lidz
Arsta paligs 2240 01 ARSTA PALIGS/ FELDSERIS 0.00 0.00
Aukle 0.00 0.00
Aizieks 0.00 0.00
Celmlauzis 0.00 0.00
Ciekuru lasTtajs 0.00 0.00
Cikkepis 612109 CUKKOPIS 0.00 0.00
Direktora vietnieks 121101 'v'{-‘.D’Tﬁ.JS; DIREKTORS/ 0.00 0.00
PARVALDNIEKS
{karnercpakalpojumu joma)
Direktors 111229 e 5 VADITAIS/ 0.00 0.00
G EFG'\.LDIREKTCP:S;
D REK?[O_:‘.S_.-‘ F’_R\E{S“JIE{S;"
PRIEKSSEDETAJS
Diva 0.00 0.00
Gramatvede 0.00 0.00
Gramatvedis 121104 Galvenais GRAMATVEDIS 1 2 000.00 3 000.00
Gudrinisks 1212.0d Percnnila/ nersnndvariihas nnn nnn
10 20 50 1 2

Amatu sadala ir divas cilnes: “Amatu saraksts” un “Gabaldarbs”.
Cilné “Gabaldarbs” ir iespéjams veidot sarakstu ar veicamajiem darbiem un algu amplitidu darbiniekiem,
kuri ir noligi ar darba apmaksu péc padaritda darba apjoma. Katram darbam var noradit amatus, kuriem

piedavat sarakstu, ja darbinieka kartité bUs izvéléts attiecigais amats un noradits algas veids “Gabaldarbs”

Gabaldarbs

Darba nosaukums

Vilnas zekes, <38
M&rvieniba

paris - +
Likme no Likme Iidz

1.0000 1.5000

Amati

I\zvéléties visu

v Aditdja

Aktieris

Aktrize

Amatnieks

Amats 1

Amats 1

Amats 1

Aukle

AviZieks

Labi Atcelt
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Nemiet véra, ka bez amatu saraksta aizpildiSanas nebds iespé&jams pilnveértigi aizpildit darbinieka kartti, jo
atskirtba no Jumja, darbinieka kartité amatu var tikai izvéléties no saraksta, bet lauku aizpildit manuali nav
iespéjams. Sadu amata aizpildianas veidu izvél&jamies, balstoties uz jisu ieteikumiem: lai visiem viena amata
darbiniekiem bitu precizi (vienadi) noradits profesiju klasifikatora kods (amatu saraksta), ka ar tas palidzés

izvairities no amatu dublésanas gramatisku kltGdu dél.

Iestatijumi

Algu iestatTjumi NM un atvieglojumi VSAOI Banku saraksts Prombutne un videja izpelna Uznemuma iestatijumi Valstu saraksts Maksajumu uzdevumu iestatijumi

lestatljumu loga ir vairakas cilnes, kuras dati automatiski tiks parnesti no Jumja Konfiguracijas
atbilstoSajam sadalam. Tomér vérSam uzmanigu, ka Personala ir ari dazadi papildus iestatijumi. Pieméram,

cilné “Algu iestatljumi” ir atspéjota iespéja redigét darba laika tabeles. Ja vélaties, lai atbildigais darbinieks

_ . . _ Lo o = o g _ +| Atlaut veikt izmainas darba laika tabele
varétu veikt labojumus tabel€, attiecigaja lauka jaieliek pazime i 2

Prombiitne un vidéja izpelna

Saja cilné ir vairakas izvérsamas sadalas, kuras iesp&jams noradit gan vidéjas izpelnas aprékinasanas
principus, kas atSkiras no Jumi noraditajiem parametriem, gan uzkrata atvalinajuma kalendaro dienu aprékina
principu, gan papildatvalinajuma kalendaro dienu uzkrasanas principu.

Pieméram, Personala “Vidéja izpelna ieklaut summas” nozimé sekojosSo: ieklaut “Aprékinato algu” — tiek
ieklauta aprékinata alga un visas piemaksas, kuram ir pazime “ieklaut VI”, bez summam, kas aprékinatas par
kompenséjamo svétku dienu (svétku diena, kas iekrit darba diena, bet nav nostradata, jo to nosaka
likumdosana).

Piemérs: aprékinata ménesalga 2000, bet kompensacija par nenostradatu svétku dienu 91.43. Vidéja

izpelna tiks iekJauta 1908.75 (2000-91.43)

Aprekinata alga un piemaksas 2 000.00 2000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
t.sk. komp.par nenostr.sv.d. 91.43 0.00
péc vidéjas izpelnas 0.00

Lai videja izpelna ieklautu kompensaciju par nenostradato svétku dienu, jaieliek speciala pazime

|¢ Kompensacija par svetku dienam ]

Atskirtba starp Jumi un Personalu ir ari vidéja izpelna ieklaujamo dienu noradisana.
Pieméram, Personala “Vidéja izpelna ieklaut dienas” nozimé sekojoso: ieklaut “Nostradatas dienas” — tiek
ieklautas nostradatas dienas, bet nav ieklautas kompenséjamas svétku dienas (svétku diena, kas iekrit darba

diena, bet nav nostradata, jo to nosaka likumdosana). Lai So dienu ieklautu vidéjas izpelnas aprékina, jaieliek

as nenostradatas svetku dienas ]

speciala pazime [ £ Kompensz:
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# Vidgja izpe|pa
Vid&ja izpe|na ieklaut summas
| Aprékinito darba algu
Atvalingjuma naudas

+| Kompensacija par svEtku dienam

Vidgja izpe|na iekjaut dienas
+| Nostradatas dienas
Atvalindjuma dienas

+|  Kompensétas nenosiradatas svethu dienas

Kalendaras dienas

Atvalinajuma un papildatvalinajuma uzkrasana
Noklusétie parametri ir izveidoti un atzimeéti atbilstosi “Darba likuma” nosacijumiem. Tos var labot, péc

nepiecie$amibas. leliekot pazimi ¥ atzimétais parametrs tiks nemts véra aprékina.

Maksajumu uzdevumu iestatijumi

ST ir jauna cilne, kura ir divas izvéréamas sadalas: viena ir noraditi Valsts kases konti algas nodokliem un
riska nodevai, otra — maksajumu uzdevumu autonumeracijai pédéjais izlietotais maksajumu uzdevuma

numurs, no kura sakt numeraciju.

STRUKTURA

Saraksti

Sarakstu skati

Vérsam uzmanibu, ka Personala visi saraksti apskatami divos veidos: tabulas saraksta un, ta saucamaja,

flizu skata.
Tabulas saraksts:
Periods Darbinieku skaits Numurs Piezimes Dzést
2017. gada oktobris 37 Visi darbinieki
2017. gada septembris 38 DA-0043-BM Visi darbinieki

Flizu skats

= =
a9 a8 &4
&5 &16 &19

Lai ieslegtu vienu vai otru skatu, jaizmanto pogas . Aktiva skata poga vienmér bis izcelta, bet

neaktiva — blava. NospieZot uz vajadzigas pogas, saraksts tiks atvérts neiecieSamaja skata.
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Atvertas kartites skats

No jebkura saraksta, atverot saistito kartiti/formu (darbinieku saraksta darbinieka kartiti, algu saraksta

darbinieka algas aprékinu), kreisaja loga mala tiek saglabats darbinieku saraksta skats, pa kuru parvietojoties,

loga labaja pusé mainas informacija — tiek atverta konkréta darbinieka kartite/forma/aprékins

Q - ~--34

LAY
Benediktine AIZUPITE ""/ \
Aditaja —_—

Celmiauzis

#Pa formaci)
T Pamatinformacija

Aarise
Dzimums
Alfons BINO
Nowvada pasvaldibas domes
PRIEKSSEDETAJS

Sieviete

Straduls BITE
Novads pasvaldibas domes
PRIEKSSEDETAIA VIETHIEKS

* Wdentifikacijas informacija

Kontakt
Janis BRALIS

Saldjuma pardeviis
Bankas rekvizit
Janis Ceturtais
Glekuru lasitas
» Kontaktpersonas un gimena
Cilda CILPA
Admaa

<« & — ?ﬁqedlkﬁne AIZUPITE = Dievienot notikum +

Hulio ALBERTO Personas informicija  Amati  Nodokli

Izt Ky Miesnieks Personiga konta Rezidents

Sara BERNARA 14, Rezidents

Vésture  Papildus informacija  Atvalingjumu uzskaite

Darba stazs

6g.0m, 13d £4

Lai no ST skata atgrieztos kopéja saraksta vai flizu skata, jaizmanto atgrieSanas bultina vai jaizmanto

navigacijas panelis, uzklikskinot uz atbilstosas izvélnes.

Biezak izmantotas pogas

Ja poga ietverta bultina, tas nozimé, ka poga sevi slépj nolaizamo sarakstu ar papildu iespéjam.

-|§| BALTAIS MAKONIS, SIA

=]

Atjaunot noklusgjuma skatu

Eksports uz Excel

— atver/aizver navigacijas paneli

Kolornuizie — Visos sarakstos ir riku poga, ar kuras palidzibu var veikt dazadas papildu funkcijas:

eksports Excel, kolonnu izvéle. Riku pogas izvéles saraksts var atsSkirties sarakstos, atbilstoSi apstrades

iesp€jam.

Pieméram, lai saraksta ieklautu vai nonemtu redzamas kolonnas, janospiez uz izvéles “Kolonnu izvéle” un

jaatzime vai janotira izvélnu ritinas.

Poga

Paskaidrojums

jaunas kartites, saraksta veidoSana

atgrieSanas bultina, lai no fliZu skata atgrieztos saraksta skata

atskaisu veidosanas poga

< 2016« >

flizu skata aktiva gada noradisana un parvietoSanas ar bultinam uz iepriekséjiem un

nakamiem gadiem

< 2017. gada oktobris + >

sarakstos aktivas formas perioda (gada un ménesa) noradisana un parvietoSanas ar
bultinam uz iepriek$éjiem un nakamiem gadiem. Bultina blakus ménesim, atver
nolaizamo sarakstu, kura var izvéléties, pieméram, nepiecieSamo algu saraksti no

kopéjas izvélnes

parslégsanas pogas no flizu skata uz sarakstu skatu. Aktiva skata poga ir aktivizéta

(zala)

Tildes Jumis 2017 Novembra izlaidums - Tildes Jumis Personals

Lappuse 8




=+ Pievienot

jauna ieraksta pievienosana

lzdrukat ~

i

izdrukas sagatavosana

<A Eksportét uz banku

maksajumu uzdevumu faila izveidoSana eksportam uz banku sistemam

Mainit statusu~

dokumenta statusa masveida nomaina

il

izmainu saglabasana vai jauna ieraksta saglabasana

Saglabat
o Parrekinat —~ parrékinat izveléto aprékinu
un ke
% Aizvart aizvert modalo logu vai formu
i Dzast dzést ierakstu modalaja loga
atvert formu redigédanai
¥ A atvert un aizvert izvérsamo sarakstu
o dzest rindas ierakstu saraksta. Poga tiek uzradita aktivizéjot ieraksta rindinu
Meklesana

Ne visos fliZu skatos pieejama meklésanas iespéja. Ja pogas skata nav, japarslédzas uz tabulu sarakstu.

Izversta meklesana

Q Meklet

— lai meklétu sarakstos, izmantojot Sadu mekléSanas parametru, janospiez uz meklésanas pogas

un tiks atverta meklésanas rinda.

Perieds Darbinieku skaits

Q Q

Numurs Piezimes Dzest

Q

[o-] = [=]

Q

Katra no tabulas kolonnam var meklét péc dazadiem nosacijumiem. Visvienkarsakais: rakstot atslégas

vardus, burtus, ciparus

Q Q Q
2017. gada oktobris 37
2017. gada septembris 38 DA-0043-BM

2017. gada aprilis 2 MM

Q visi

Visi darbinieki

Visi darbinieki

Visi darbinieki

Papildus mekléSanas parametrus var ieslégt katra no laukiem noklikskinot uz lupas ikonas

Numurs

[2]

alle Satur

I Nesatur

[ Sakas ar

4 Beidzas ar
= Vienads

¥ Nav vienads

Q Attirft

Lai aizvértu meklé$anas rindu, vélreiz janospiez uz pogas “Mekléet”.
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Vienkarsa meklesana

Q . - L . .
— mekléSana péc varda vai uzvarda pieejama darbinieku saraksta abos skatos

Q janis

Janis BRALIS Saldgjuma pardevéjs  Rafosana

Janis Ceturtais Ciekuru lasttajs

Janis Piektais-Piektais ~ Gramatvedis

Janis Plrmais Pirmais
Formas

Informacija Personala tiek ievadita ka formas. Formas tiek sadalitas cilnés. Aktiva (atvérta) cilne ir atskiriga

krasa un ar pasvitrojumu

Algu iestatijumi NM un atvieglojumi VSAOI Banku saraksts Prombutne un vidgja izpelna Uzneémuma iestatijumi Valstu saraksts Maksajumu uzdevumu iestatjumi

¥ Videja izpe|na

¥ Atvalinajuma uzkrasana

¥ Papildatvalindjuma uzkrasana

Savukart dazas cilnés ir vairaki izvérsamie saraksti, kas ir atverami/aizverami.

Katra no Siem sarakstiem ir vienadas (noteiktas) nozimes informacija

Algu iestatijumi NM un atvieglojumi VSAOI Banku saraksts Prombutne un vidgja izpelna Uzneémuma iestatijumi Valstu saraksts Maksajumu uzdevumu iestatjumi

¥ Videja izpe|na

¥ Atvalinajuma uzkrasana

¥ Papildatvalinajuma uzkrasana

Izvérsamos sarakstus var atvert/alzvert nosplezot uz pogas saraksta nosaukuma sakuma

Informacijas pievienosana

Informacija sarakstos/tabulas parsvara tiek ievienota izmantojot pogu “Pievienot”. P&c pogas nospiesanas
tiks atvérts modalais logs, kura janorada nepiecieSama informacija datu apstradei un aprékiniem.

Dazas tabulas nospieZot pogu “Pievienot”, tabula tiks atvérta papildinformacijas ievades rinda.

Dzésana

Informacijas dzésana sarakstos/tabulas/formas ir atskiriga.

Lielakoties, ja informacija tiek ievadita, izmantojot modalo logu, tad ari dzéSana notiek modalaja loga, kura
ir izveidotais ieraksts. Saja gadijuma loga bis pieejama dzésanas poga .

Sarakstos (pieméram, algu, avansu) rindas ierakstu var dzést aktivizéjot (uzejot uz ieraksta) dzésanas pogu

rindas gala

Benediktine AIZUPITE Aditdja 440.00 1 99.20
Hulio ALBERTO 450.00 9434
Juhans ARBAITERS 1 000.00 105.00 05.85
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Lejupielades
Izvéloties dokumentu, sarakstu, aprékinu saglabasanu Excel faila vai saglabajot eksportam, tie tiks

lejupladéti datora mapé “Lejupielades”. Parasti, loga apakséja dala tiek uzradita lentes josla ar lejupielades

dokumentu un pogu, kas atver lejupielazu mapi

85 PaymentOrdersDatixlse L payment 2)aml - e
vai ari atvérs dialoglogu, kura janorada mape, kura dokuments jasaglaba
Saglabat failu X
<« v o » Sisdators » Dokumenti > Dokumenticija » v | ®| | Mekiet mape Dokumenticija  ©
Organizét v Jauna mape = (7]
I Darbvirsma ~ Nosaukums . Modificésanas dat.  Tips Lielums
¥ Lejupielades Gramatvediba Failu mape
|5 Dokumenti Krajumi Failu mape
= Atteli Metodikas Failu mape
) Jumis Nauda Failu mape
5] swee Norekini - debitori, kreditori Failu mape
012 Pamatiidzekli Failu mape
2017
2017 Rudens.
Bildes
&3 Dropbox
& OneDrive
[ Sis dators.
o Tiks

v

Faila nosaukums: | paymentaxml o

Saglabat ké tipu: | XML Document (“xmi) v

~ Paslept mapes Atcelt
DARBINIEKA KARTITE

Importéjot datus no Jumja, visa pamatinformacija tiks saglabata. Darbinieka kartité ir virkne jaunu lauku ar
jaunu funkcionalitati, pieméram, iespéja pievienot darbinieka fotografiju.
Darbinieka kartite sastav no “vizitkartes”— darbinieka vards, uzvards, amats utml. informacija, kas redzama

flizu skata un paréjas informacijas, kas izvietota cilnés un izvérSamajos sarakstos.

Vards, uzvards

Lai labotu darbinieka vardu vai uzvardu, vai noraditu vardu/uzvardu locijumos, janospiez labosanas poga

blakus darbinieka vardam un uzvardam

Benediktine AIZUPITHz]
Aditaja

Admwjmslrécua

611

Vizitkarte tiks atvérta redigésanas reZzima un jaatver izvérSamais saraksts:

Vards Uzvards

Benedikiine AIZUPITE
Vards dativa

Benediktinei
Vards akuzativa

Benediktini
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Pareja informacija

Darbinieku kartité esosa informacija ir izvietota dazadas cilnés un izvérSamajos sarakstos.

Personas informacija Amati Nodokli Vesture Papildus informacija Atvalinajumu uzskaite

¥ Pamatinformacija

¥ |dentifikacijas informacija

¥ Kontakti

¥ Bankas rekviziti

¥ Kontaktpersonas un gimene

Pievérsiet uzmanibu, ka izvérSamajos saraktos var bat jauni lauki ar vai nu jau aprékinatu informaciju vai
art informacija ir noradama manuali.

Ja kartite informacija tiek labota/aizpildita, ieraksts jasaglaba, nospieZot pogu “Saglabat”

Saglabat?

Kartité informacija tiek parnesta no Jumija, tikai ta var tikt izvietota cilnés ar savadaku nosaukumu vai cilné
un izvérSamaja saraksta. Pieméram, cilné “Papildus informacija” tiks parvietota informacija no Jumi esosa
saraksta “Cita informacija”.

Kartité ir ari pilnigi jauna cilne “Atvalinajumu uzskaite”, kura var veikt uzkrato kalendaro atvalinajuma

dienu aprékinu.

Atvalinajumu uzskaite

Saja cilné iespéjams veikt uzkrato kalendaro atvalinajuma dienu aprékinu vai ierakstit uzkrato dienu skaitu

uz noteiktu datumu

Ievadit korekciju

Si funkcionalitate izmantojama, lai uzkrato dienu skaitu ievaditu manuali
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Uzkratais atvalingjums

Aprékina datums

31.12.2016 0
Atvalinajums

100

Papildatvalinajums
Berni lidz 16 g.v. (3 un vairak)

2

Berni lidz 14 g.v. (mazak par 3)
3

Berns ar invaliditati Iidz 18 g.v.

4

Darbs, kas saistits ar ipasu risku

8

Cits

10|

B 5o

Izveidoto ierakstu var gan dzést, gan labot (veikt automatisko aprékinu atbilstosi darbinieka kartité

uzraditajiem ierakstiem). Lai veiktu kadu no uzskaititajam darbibam, jaaktivizé (uziet uz ieraksta) ieraksta rinda

un janospiez nepiecieSama poga

Uzkrajums uz T :' k ms (28 Uzkratais papildatvalinajums 7 {b {opa Dzeést ??'7

31.12.2016 100 2 3 8

127

Korekcijas labosana nozimé manuali izlabot ierakstus modalaja loga.
Korekcijas ierakstus var veikt neierobeZoti, tikai jaatceras, ka tie nav saistiti ar darbinieka patiesajiem

véstures notikumiem

31.12.2076 144.76 0 317 0 149.93

31.01.2017 160 10 0 0 170

28.02.2017 200 15 0 0 225
Aprekinat

Lai apréekinatu uzkrato kalendaro atvalinajuma dienu skaitu, no nolaizama saraksta jaizvélas “Aprékinat”

un atvértaja loga janorada datums, uz kuru veikt aprékinu

Aprékinat uzkrajumu

Uzkréjums uz

- ==

Aprékins tiek veikts atbilstoSi sadala “lestatijumi” —> “Prombitne un vidéja izpelna” —>

“Papildatvalinajumu uzkrasana” noraditajam vértibam.
Lai aprékins butu korekts, darbinieka kartites véstures notikumiem jabat korekti aizpilditiem par visu

darbinieka darba attiecibu periodu.
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Ja darbiniekam ir bérni, par kuriem pieskirams papildatvalinajums, tad informacija ir janorada darbinieka
kartite “Personas informacija” —> “Kontaktpersonas un gimene”. Ja bérnam ir invaliditate, tad tas ir janorada

atseviski: modalaja loga ieliekot atzimi “Invaliditate” un noradot invaliditates pieskirSanas datumu.

Kontaktpersonas un gimenes locek|i
Radnieciba

Meita -+
Vards

Greta Grieta
Uzvards

Aizupite
Dzimsanas datums

12.12.2002 [}
Adrese
Telefons
E-pasts
Piezimes

Invaliditate no
Invaliditate
& s

Automatiski izveidoto aprékinu var parrékinat, nospiezot parrékinasanas pogu saraksta vajadziga ieraksta
rindas beigas.

Ja saraksta ir veikti manuali ieraksti, tad veicot automatisko aprékinu, par atskaites punktu tiks nemts
pédé€jais ieraksts ar uzkratajam vértibam un klat pieskaititas uzkrajuma dienas par periodu no pédéja ieraksta

datuma, [idz automatiska aprékina datumam. lepriekséjas vértibas netiek parrékinatas.

31.12.2016 14476 0 517 o 149.93
31.01.2017 160 10 o o 170
28.02.2017 200 15 Q Q 225
31.03.2017 !02‘38 15 0.09 0 227.47

Sada aprékina kartiba ir izveidota tapéc, lai tad, ja darbinieka kartité nav visu vésturisko ierakstu, batu

atskaites punkts turpmakajiem aprékiniem.

Amati, algas

Sadala “Amati” tiek uzradita informacija par darbinieka amatiem un amata atalgojumu

Adtaja +

¥ Amata informacija

¥ Alga

¥ Piemaksas

¥ Atvilkumi

¥ Amata vesture
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Aditaja

Jaunu amatu var pievienot, nospiezot uz pogas

. Algas, piemaksu, atvilkumu noradisanas

principi ir saglabati tadi pat, ka tie bija Jumi: katram amatam savi véstures notikumi, kurus var aplikot ari

kopé€ja saraksta, atseviskas piemaksas un atvilkumi.

Vestures notikumi

Véstures notikumus var pievienot gan sadala “Amati” konkrétam amatam, gan kopéja cilné “Véstures

notikumi”, izvéloties amatu, uz kuru attiecinat notikumu.

Notikuma pievieno$anai, jaatver nolaizamais saraksts un jaizvélas atbilstosa notikuma sadala: slimiba,

atvalinajumi, utml. Sadi tiks samazinats izvélamo notikumu saraksts, kas attiecas uz notikuma batibu.

Personas informacija Amati Nodokli Vesture Papildus informacija Atvalinajumu uzskaite
® Visi Slimiba Atvalinajums Pienemts darba Atbrivots Kavéjums Cits
Pievienot notikumu ~ Q, Meklet
Slimiba
Atvalinajums o a a -
Pienemts darba ts darba 11 Aditaja 01.11.2011 Pienemts darba
Atbrivots ibas lapa Aditaja 05.06.2017 11.06.2017
Kavejums bas lapa Aditaa 12062017 14.06.2017
Cits notikums
TCUT.ZUTT Avannajums Aditaja 26.06.2017 09.07.2017

Klikskinot radiopogas virs saraksta, tiks atlasiti un péc notikumu bdtibas grupéti véstures notikumi, tadéjadi

paatrinot notikumu meklésanu.

Visi |'!' S\imﬂ)al Atvalinajums Pienemts darba Atbrivots Kavejums Cits
28.06.2017 A slimibas lapa Aditaja 05.06.2017 11.08.2017
28.06.2017 A slimibas lapa Adrtaja 12.06.2017 14.06.2017

Véstures notikumu pievienoSanas modalaja loga ir jauni lauki izvérSamaja saraksta “Darba ligums”.

Nakamajas versijas Sie lauki tiks ieklauti atskaités

Véstures notikums darbiniekam Benediktine AIZUPITE

slimiba Awalinajums @ Pienemis darba Atbrivots Kavéjums

Cits Visi

Notikuma veids Notikuma kods
Pienemts darba - 1

Amats

Datums no

01112011 ]
Dokumenta datums Dokumenta numurs
01.11.2011 o]

Apraksts

Pienemts darba

# Darba ligums

Ligums Nr.
121
Spekano

01112011 m i)

Speka lidz
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@ Ir izveidoti jauni véstures notikumi, kas ietekmé algas un vidéjas izpelnas aprékinus!

DARBA LAIKA GRAFIKS UN TABELES

Grafiki (kalendari)

TieSi tapat, ka tas ir Tildes Jumi, arl Personala ir iespéjams izveidot atseviskus darba laika grafikus

(kalendarus) balstoties uz darbinieka darba uzskaites Tpatnibam

@ Darba laika kalendari no Jumja netiek importéti!

Veidojot jaunu darba laika kalendaru, pievérsiet uzmanibu jaunam laukam “Darba laika princips”.
Balstoties uz izvéleto darba laika principu tiks veikts vidéjas izpelnas aprékins:
e Normala un mainu darba laika gadijuma — péc planota un faktiska darba laika;
e Summeéta darba laika gadijuma — aprékins tiks balstits uz sistemas nokluséto kalendaru, jeb

standarta darba laika kalendaru.

Jauns darba laika grafiks

Nosaukums
Apsarga kalendars Nr.1

Piezimes

& y

Darba laika princips

‘ Normals darba laikq | : |

Normals darba laiks

bt

Summéts darba laiks
brivdienas svétku dienas

Mainu darba laiks
NOKIUsSEtals gra’ K

Noklusétais grafiks

Darba laika grafika veidoSana (notikumu izvéle) ir analoga Jumi esosa kalendara aizpildisanai: gan dienas

notikumu, gan sérijas notikumi. Grafikus var kopét, veidojot jaunu var ieklaut standarta darbadienas,

brivdienas un svétku dienas.

Tabeles

Darba laiku veidosanas princips, értakai lietoSanai, ir saglabats tads pat ka Jumi: veidojot tabeli, faktiskie
notikumi tiek ieklauti no darbinieka kartité noraditajiem véstures notikumiem.

Atgadinam, ka ta ka ir izveidoti jauni véstures notikumi, kas ietekmeé algas un vidéjas izpelnas aprékinus, ari
tabelé tie tiek uzradtti. Dala notikumiem ir lidzigi saisinajumi tabel@: tas ir tapéc, ka Sie notikumi aprékinos tiek
apstradati vienadi.

Vérsam uzmanibu, ka stradajot ar tabeli darbiniekiem, kuriem ir summeéts vai mainu darba laiks, ir batiski
salidzinat planoti/nostradato dienu/stundu skaitu ar standarta darba laiku, tapéc tabelés var ieslégt papildu

opciju: uzradit nokluséto kalendaru (standarta darba laiks)
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& Noklusétais kalendars I ™ Planots ‘ & Faktiski ‘ & Naktsstundas | ©& Virsstundas
sV P 0 T (o P S SV P 0 T C P s sv P 0 T (o P S sv P (o] T C P S sV P o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Nokluséetais — —
= lanotas lanotas
kalendars el e B D DDODODG @SB DDODTODTUDTGEB®E®DDUDTDTDEBEBUDTDTDTDTDTGBGB DD
176 03 2268 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 s 8
sV P 0 T (o P S SV P 0 T C P s sv P 0 T (o P S sv P (o] T C P S sV P o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
(= S -
Ly 74 Planotas  Planotas 5 ' p p 5 p p B B D D D D D B B D D D D D B B D D D D D B B D D
/ stundas dienas
Benediktine
AIZUPTTE 14803 2112 4 4 8 8 8 8 4 4 4 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
i:ﬁfi'a 12¢ 0 0 0o 0 0 4 4 4 0 0 0 0 0 00 0 0 0O 0o 0
cMa
Faktisks  Faktiskés 3 ', 5 p p B B D D D D D B B D D D D D B B D D D D D B B D D
stundas dienas
1480y 2164 4 4 8 8 8 8 4 4 4 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
46 0 0 00 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 00 0 0 0O 0 0
4 0 0 00 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 00 0 0 0O 0 0
Al 74
Benediktine|
AIZUPITE
Aditaja
el - . . - . v . . . - - . . . -
28 |No tabeles var atvért darbinieka kartiti (noklikskinot uz darbinieka varda, uzvarda), lai papildinatu to

ar véstures ierakstiem, var veikt tabeles parrékinu @, atveért grafiku , dzést ierakstu .

ALGAS APREKINS

Algas aprékina logs un aprékina batiba ir saglabata tada pat ka Jum:

e aprékina logs sadalits tris dalas: kreisa puse — saraksta navigacija (parvietoSanas no viena
darbinieka aprékina uz citu), laba puse ari sadalita divas dalas: augSéja dala uzraditas kopsummas
gan tabeles datiem, gan apréekiniem, ka ari saglabajama, avansa un izmaksajamas summas, lejas
dala ietvertas cilnes ar aprékiniem. Katra cilné ir aprékins atbilstosi cilnes nosaukumam.

e algas apreékins ir balstits uz darba laika tabelé uzraditajiem notikumiem.

Aprékina izkartojums ari saglabats lidzigs, lai butu értak stradat, tapéc orientéSanas algas aprékina

nesagadas gratibas.
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Izm. sum.: €689.15 . -
Apliekama summa

Sara BERNARA
Alkdrise
Iz sum. €1 392,10

Darba ném&js(10.5%)
Darba devéjs(23.59%)

Alfons BINO

MNovada padvaldibas domes
PRIEKSSEDETAJS

Izm. sum.: €612.25

1IN
Apliekama summa

1IN Summa(23%)
Straduls BITE

Movada paSvaldibas domes
PRIEKSSEDETAJA VIETNIEKS

Izm. sum.: €0.00

‘ < 2017. gada oktobris ~ ‘ > | N Darba dienas: | 21

Qo inieku Benediktine AIZUPITE
- Adrtaja 2

Benediktine AIZUPITE
Adnitaja 0 Kopa
Izm. sum.: €742.10 Dienas  Stundas
Hulio ALBERTO Planotas apmaks. d./st. yr] 176
Celmlauzis Faktiski nostradats 22 176
Izm. sum.: € 270.84 Stundu likme
Juhans ARBAITERS Apreinata alga 440.00
Kavejs
|2, sum.: € 689,15 Izmaks3jama summa: €742.10
Juhans ARBAITERS
|zcirt&js
lzm. sum.- €151.63 Nodokli Algas aprekins Piemaksas
Juhans ARBAITERS
Miesnieks VSAO!

Uzné@mgjdarbibas riska valsts nodeva

Min. alga: 320.00 | Piezimes: Visi darbinieki
X X Kopsavilkums
Stundas diena Stundas nakti Virsstundas
Piemaksas
176 0 Atvilkumi
176 0 0 Atvalinajumi
2.5000 3.0000 3.5000 Slimiba
440.00 0.00 0.00 Citadi apliek. ien.
Avanss
Saglabdjama alga
Atvilkumi Atvalinajumi slimiba Citadi apliekamie ienakumi
1IN atvieglojumi
940.00 Neapliekamais minimums
98.70 Atvieglojumi par apgadajamajiem
221.75 Atvieglojumi represétajiem
Atvieglojumi par invaliditati
EET Atvieglojumi nac. pret. kust. daflbn.
99.20
Korigétais iendkums
0.00

Summa

500.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

60.00

350.00

0.00

0.00

0.00

Aprékina ir jauni lauki!

Vérsam uzmanibu, ka algas aprékins papildinats ar jauniem laukiem, lai precizak varétu izsekot algas

aprekinam: vidéjas izpelnas dienas/stundas un algas apréekins par Sim dienam péc vidéjas izpelnas.

No algas aprékina var:

e Atvért darbinieka karttti

V&j Benediktine AIZUPITE

L X hdw
Kopa Kopsavilkums Summa
@ Stundas diena Stundas nakti Virsstundas
Dienas = Stundas Piemaksas 500.00
Planotas apmaks. d./st. 21 160 148 12 Atvilkumi 0.00
Faktiski nostradats 21 156 148 £) £} Atvalinajumi 0.00
Stundu likme 2.5000 3.0000 3.5000 Slimiba 0.00
Aprékinata alga 396.00 370.00 12.00 14.00 Citadi apliek. ien. 0.00
e Atvert saistito darba laika tabeli
A<, Benediktine AIZUPITE
% Adttaja (&
Kopa Kopsavilkums Summa
Stundas diena Stundas nakti Virsstundas
Dienas = Stundas Piemaksas 500.00
Planctas apmaks. d./st. 21 160 148 12 Atvilkumi 0.00
Faktiski nostradats 21 156 148 4 4 Atvalinajumi 0.00
Stundu likme 2.5000 3.0000 3.5000 Slimiba 0.00
Aprekinata alga 396.00 370.00 12.00 14.00 Citadi apliek. ien. 0.00
e Veikt algas parrékinu
A<, Benediktine AIZUPITE
LN e @
Kopa Kopsavilkums Summa
@ Stundas diena Stundas nakti Virsstundas
Dienas = Stundas Piemaksas 500.00
Planotas apmaks. d./st. 21 160 148 12 Atvilkumi 0.00
Faktiski nostradats 21 156 148 £) £} Atvalinajumi 0.00
Stundu likme 2.5000 3.0000 3.5000 Slimiba 0.00
Aprékinata alga 396.00 370.00 12.00 14.00 Citadi apliek. ien. 0.00
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e Atvert saistitos aprékinus, kuru kopsummas attélotas tabula “Kopsavilkums”. Noklikskinot uz aprékina

nosaukuma, tiks atvérta atbilstosa aprékina cilne

A%, Benedikiine AIZUPITE & Panakinat
X °;,-E/ Aditaja @
@ e Stundas diena Stundas nakti Kopsavilkums Summa

Dienas  Stundas Piemaksas 500.00
Planotas apmaks. d./st. 21 160 148 12 Atvilkumi 0.00
Faktiski nostradats 21 156 148 4 4 Atvalinajumi 0.00
Stundu likme 2.5000 3.0000 3.5000 Slimiba 0.00
Aprékinata alga 396.00 370.00 12.00 14.00 Citadi apliek. ien. 0.00

Cilne “Algas apreékins”
Saja cilné ieklauta gan planotais un faktiskais darba laiks, gan algas aprékins.

Versam uzmanibu, ka aprékina loga ir jauni lauki: vidéjas izpelnas dienas/stundas un summa (tai skaita)

Nodokli Algas aprekins Piemaksas Atvilkumi Atvalinajumi Slimiba Citadi apliekamie ienakumi
Kopa
Stundas diena Stundas nakit Virsstundas
Dienas Stundas

Planotas apmaks. d./st. 10 240 160 80
t.sk. darba dienas 10 240 160 80

svétku d., brivd. 0 0 0 0

kompensgjamas sv.d. 0 0 0 0
Faktiski apmaks. d./st. 10 240 168 72 0
t.sk. darba dienas 9 216 144 72 0

svétku d., brivd. 0 0 0 0 0

kompensgjamas sv.d. 0 0 0 0

videjas izpelnas dienas 1 24 24
Stundu likme 2.5000 3.0000 3.5000
Par svetkiem, brivd. 4.0000 4.5000 5.0000
Aprekinata alga un piemaksas 680.60 464.60 216.00 0.00

0.00 0.00 0.00

t.sk. komp.par nenostr.sv.d. 0.00 0.00

|péc videjas izpelnas 104.60 |

Vidéja izpelnas dienas gan tabelé, gan aprékina tiek noraditas, ja véstures notikumos tiek registréts
atbilstoss notikums, kas paredz apmaksu péc vidéjas izpelnas.
Videéja izpelna
Personala videjas izpelnas aprékins atSkiras no apréekina Jumi. To ietekmé darba laika grafikam noraditais
darba laika uzskaites principa nosacijums: summeéts, normals, mainu darba laiks.
Vidéjas izpelnas aprékina principi:
e Normala un mainu darba laiks — péc planota un faktiska darba laika;
e Summeéts darba laiks — aprékins tiks balstits uz sistémas nokluséto kalendaru jeb normalo
(standarta) darba laika kalendaru.
Meénesa vidéjo izpelnu aprékina, dienas vidéjo izpelnu reizinot ar ménesa vidéjo darba dienu skaitu
pédéjos seSos kalendara ménesos (saskaitot darba dienas pédéjos seSos kalendara ménesos un $o kopsummu

dalot ar sesi) vai, ja nostradats 1saks laiks — ar atbilstoSo ménesu skaitu.
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Dienas vid€jo izpelnu aprékina, pédéjo sesSu kalendara ménesu darba samaksas kopsummu dalot ar $aja
perioda nostradato dienu skaitu. Ja darbiniekam ir noteikts summeétais darba laiks, dienas vid€jo izpelnu
aprekina, stundas vidéjo izpelnu reizinot ar vidéjo nostradato stundu skaitu darba diena, kuru apréekina, pédéjo
sesu ménesu laika nostradato stundu skaitu dalot ar kalendara (normala darba laika) darba dienu skaitu
(iznemot attaisnotu prombitni) pédéjo sesu ménesu laika. Nostradato dienu skaita neietilpst parejosas
darbnespéjas dienas, atvalinajuma dienas un dienas, kad darbinieks nav veicis darbu “Darba likuma” minétajos
gadijumos.

Stundas vid€éjo izpelnu aprékina, pédéjo sesu kalendara ménesu darba samaksas kopsummu dalot ar 3aja
perioda nostradato stundu skaitu.

Vidéja izpe)na tiek ietvertas summas, kas atzimétas “lestatijumos” —> “Prombuitne un vidéja izpe|na”.

@ Vidéjas izpelnas aprékins ir balstits uz darba laika tabeles datiem un atbilst “Darba likuma”
nosacijumiem!

Maksajumu uzdevumi

Batiskas izmainas skar maksajumu uzdevumu sagatavoSanu. Personala automatiski var sagatavot, gan algu
un avansu izmaksu maksajumus pa darbiniekiem, gan art nodok|u.

Personala izveidota atseviska algas un avansu un nodoklu maksajumu uzdevumu informacijas sadala

¥= uzsakt darbu
Parskats
@ Laika uzskaite

E Algas

Algu saraksti
Avansu saraksti

Maksajumu uzdevumi

& Darbinieki

i Uzneémums

¢ lestatijumi

Maksajumu uzdevumu sagatavosana

Lai izveidotu maksajumu uzdevumus, algas vai avansu saraksta pogas “izmaksa” nolaizamaja saraksta

jaizvélas maksajumu veids

< Algu saraksts
I ¢

2017. gada oktobris v

10-2017/DA  Darba dienas: = 21

> Nr:
Algas
Nodokli un nodevas
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Algu maksajumi
Izvéloties algu maksajumus, tiks atvérts modalais logs, kura bds noraditi vai ari papildus janorada

nepiecieSamie rekviziti maksajumu sagatavosanai

Maksajumu uzdevumu veidoSana 2017. gada oktobra algu sarakstam

Maks3jumu uzdevumu datums

‘ ha.11.2017 )

2 2261.99 SWEDBANK, AS konta Nr.LV32UNLA0001002000002
4 4593.76 SEB BANKA, AS konta Nr.LV32UNLAQ001002000002
1 739.72 RIETUMU BANKA, AS  konta Nr.LV32UNLA0O001002000002
1 1529.93 DNB BANKA, AS konta Nr.LV32UNLA0001002000002
2 2510.22 CITADELE BANKA, AS  konta Nr.LV32UNLA0001002000002
1 338.80 Swedbanka Latvija. konta Nr.LV32UNLA0001002000002
1 702.95 AB SEB Banka konta Nr.LV32UNLA0001002000002
24 14 510.06 konta Nr.L\V32UNLA0001002000002

Kopa: 36 27 187.43

e Maksajumu uzdevuma datums — datums, kura sagatavoti maksajumu uzdevumi. Vienmér tiks ieliks

“1s dienas” datums
e Darbinieku skaits — algu saraksta ieklauto darbinieku skaits
e Izmaksajama summa — uz attiecigo banku parskaitama algas summa, saskaitot pa darbiniekiem, kuriem
ir bankas konts attiecigaja banka
e Darbinieka banka — banka, uz kuru javeic maksajums
e Norékinu postenis — uznémuma bankas konts, no kura veikt maksajumu. Konta numurs janorada
“lestatTjumi”’—> “Uznémuma iestatijumi”—> “Bankas rekviziti”. Ja uznémumam uzraditi vairaki bankas
konti, tad maksajumu uzdevumu saraksta varés izvéléties nepiecieSsamo kontu, no kura veikt
parskaittfjumu. Saraksta tiks uzradits bankas konts ar pazimi “Galvenais konts”
Lai izveidotu maksajumu uzdevumus, janospiez poga “Saglabat”. Ja saraksta ir rinda, kura nav uzradita
darbinieka banka, tas nozimé, ka noteiktam skaitam darbinieku kartité nav noradits bankas konts un par
sadiem darbiniekiem signalizés pazinojums, kura bls noradita informacija ari par to darbinieku skaitu, kuriem

maksajumu uzdevumu nav iespéjams izveidot, jo izmaksajama summa ir nulle

Maksajuma uzdevums netiks izveidots 24 darbiniekam

Darbinieka karting nav noradits bankas konts un/vai izmaksajama summa ir <= 0, un/vai maksajumu uzdevumi jau ir izveidoti

Labi Aizvert
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Péc maksajumu uzdevumu izveido3anas tiks atvérta darba lapa ar izveidotajiem maksajumiem

< | Maksajumu uzdevumi
‘ 201 fa novembris v

14.11.2017 23 Emma KARKLS 194232 EUR konta Nr.LV32UNLA00O1002000002 Sagatavots

14112017 25 Gudriné GUDRAIS 31967 EUR konta Nr.LV32UNLA0001002000002 Sagatavots

14.11.2017 24 Elita PRIMA 126695 EUR konta Nr.LV32UNLA0C0O1002000002 Sagatavots
oktobris)

14.11.2017 14 Benediktine AIZUPITE 711.78 EUR konta Nr.LV32UNLA0G01002000002 Sagatavots

14.11.2017 16 Apolons LIELAIS 172288 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada konta Nr.LV32UNLA0O01002000002 Sagatavots
oktobris)

14.11.2017 15 ILLA LAIMIGA 892.15 EUR U raksts Nr.10-2017/DA (2017.gada konta Nr.LV32UNLAD0O1002000002

14.11.2017 18 Dore VECINA 73972 EUR 7/DA (2017.gada konta Nr.LV32UNL )01002000002

14.11.2017 17 Juhans ARBAITERS 152993 EUR konta Nr.L 01002000002 Sagatavots

14.11.2017 21 Anna PALMA 1461.02 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada konta Nr.LV32UNLA0001002000002 Sagatavots
oktobris)

14.11.2017 22 Janis Ceturtais 1049.20 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada konta Nr.LV32UNLA0O01002000002 Sagatavots

Kopa: 12 12 677.37

Nodoklu maksajumi

Lai sagatavotu nodok|u un nodevu maksajumus, no nolaizama izdrukas iestatijumu saraksta jaizvélas

Algas

Nodokli un nodevas

Tiks atvérts logs, kur$ sagatavoti tris maksajumu uzdevumi: iedzivotaju ienakuma nodoklim, valsts

socialajam iemaksam un uznémeéjdarbibas riska valsts nodevai

Maksajumu uzdevumu veido$ana 2017. gada oktobra algu sarakstam

Maksajumu uzdevumu datums

15.11.2017 =
Maks. uzd. Parskaitama = Nodoklu konts Norékinu postenis

mérkis summa
1IN 7773.2% LV91TREL10600001...  LV32UNLAO0001002000002
VSAQI 12 895.05 LV3YTREL10600002..  LV32UNLAOOO1002000002
URVN 12.60 LVSOTREL10601909..  LV32UNLA0001002000002

Kopa 20 680.94

B Saglabat

Talakas darbibas ir analogas, ka algu maksajumiem.

Maksajumu uzdevumu talaka apstrade
Atvértaja darba lapas loga var veikt talaku maksajumu uzdevumu apstradi: eksportét uz banku vai noradit,

ka maksajums ir izpildits.

< | Maksajumu uzdevumi

< 2017. gada novembris

| « Eksportét uz banku |

Q Meklet

Sagatavots
Eksportéts

Izpildits

Statuss “Eksportéts” tiks pieskirts automatiski, ja maksajumi bis eksportéti no Personala.
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Eksports

Izvéloties “Eksportét uz banku” tiks atvérts logs, kura varés izvéléties banku, no kuras veikt maksajumus

Izvéléties norékinu posteni X
MNorékinu posteni

konta Nr.LV32UNLAOO01002000002 -
Izpildes datums

14.11.2017 ]
En

NospieZot pogu “Turpinat” tiks atvérts nakamais dialoglogs, kura bis maksajumu uzdevumu saraksts ar

tiem maksajumiem, kuriem norékinu postenis ir iepriekséja loga izvélétais bankas konts

Q Meklat
Maksajuma uzdevums

Datums Numurs
14.11.2017 35
14.11.2017 37
14.11.2017 36
14.11.2017 26
Kopa: 4

Eksportét ‘ Atcelt

Sanéméjs

Emma KARKLS

Gudrins GUDRAIS

Elita PRIMA

Benediktine AIZUPITE

Maksajumu uzdevumi norékinu postenim LV22PARX0055000000055

Summa Valta

194232

319.67

1266.95

711.78

4240.72

Maksajuma mérkis

Norékinu postenis

Algu saraksts Nr.10-2017/DA LV22PARX0055000000055

(2017.gada oktobris)

Algu saraksts Nr.10-2017/DA LV22PARX0055000000055

(2017.gada oktobris)

Algu saraksts Nr.10-2017/DA LVV22PARX0055000000055

(2017.gada oktobris)

Algu saraksts Nr.10-2017/DA LV22PARX0055000000055

(2017.gada oktobris)

Datums

pilde

Statuss

Sagatavots

Sagatavots

Sagatavots

Sagatavots

Nospiezot “Eksportét”, maksajumu uzdevumi tiks sagatavoti eksporta faila un lejupladéti datora mapé

“Lejupielades” vai tiks piedavats noradit mapi, kura failu saglabat.

Statusu nomaina

Visi maksajumu uzdevumi tiek glabati noteikta sadala “Algas”—>"Maksajumu uzdevumi”

< | Maksajumu uzdevumi
| < | 2017. gada novembris +
[ asxsponatuzvoncs | [ NN | @ Mk o~
35 Emma KARKLS 194232 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV22PARX0055000000055 14.11.2017 Eksportéts
oktobris)
37 Gudrini GUDRAIS 31967 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV22PARX0055000000055 14.11.2017 Eksportéts
oktobris)
36 Elita PRIMA 126695 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV22PARX0055000000055 14.11.2017 Eksportéts
oktobris)
26  Benediktine AIZUPITE 711.78 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV22PARX0055000000055 14.11.2017 Eksportéts
‘Avansu saraksti oktobris)
Maks&jumu uzdevuri 28  Apolons LIELAIS 172288 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV32UNLADDO1002000002 Sagatavots
gkiobrigl
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Maksajumu uzdevumus var atvért, labot, dzést, noradit izpildes statusu.

Makszjuma uzdevums
Datums Numurs Izpildes statuss Izpildes datums
14.11.2017 ] 28 Sagatavots v =
Sanéméjs Maksatajs
Apolons LIELAIS 4_BALTAIS MAKONIS, SIA
Personas kods Registracijas numurs
130163-33333 400030007000
Bankas konts Norékinu postenis
LV85UNLAO0000000855 - LV32UNLA0001002000002 -
Maksajuma mérkis Maksajuma prioritate
Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada oktobris) Standarta -
P
Summa EYR - 1722.88
B Saglabat l X Aizvert l l @ Dzest I

Statusu nomainu var veikt masveida, pirms tam atlasot nepiecieSamos maksajumu uzdevumus izmantojot

rikpogu “Meklét”

A Eksportét uz banku Mainit statusu~ Q Meklat &~
Maksajuma uzdevums Sanemejs Summa | Valdta Maksajuma merkis Norekinu postenis Izpilde Dzést
Datums Numurs Datums St -
Q — 27-30 Q Q Q Q Q Q (Viss) -
14112017 28  Apolons LIELAIS 172288 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV32UNLA0001002000002 Sagatavots
oktobris)
14.11.2017 27 ILLA LAIMIGA 89215 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV32UNLA0001002000002 Sagatavots
oktobris)
14.11.2017 30 Dore VECINA 739.72 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV32UNLAQ001002000002 Sagatavots
oktobris)
14.11.2017 29 Juhans ARBAITERS 152993 EUR Algu saraksts Nr.10-2017/DA (2017.gada LV32UNLAQ001002000002 Sagatavots
oktobris)
Kopa: 4 4884.68

Péc tam atlasitajiem maksajumiem var nomainit statusu

Mainit statusu »

Sagatavots
Eksportéts

Izpildtts

Atskaites

Sobrid Personala pieejama viena atskaite: “Zinas par darba néméjiem”.

Atskaisu sagatavosanas vednis ir [idzigs JumT eso$ajam, un Jums bis vienkarsa un atpazistama lietoSana.
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